Утвержден Решением Совета
Савалеевского сельского поселения

Заинского муниципального района

№ 93  от «21 » декабря 2012 г.
       ПЛАН 

работы Совета и  Исполнительного комитета 

 Савалеевского  сельского поселения на  2013 г.

	№
	МЕРОПРИЯТИЯ
	СРОКИ
	ОТВЕТСТВЕННЫЕ

ЗА ПОДГОТОВКУ

	           1.Подготовка вопросов для рассмотрения на собраниях граждан

                                                Савалеевского сельского поселения


	1.
	Об итогах работы органа местного самоуправления Савалеевского сельского поселения за 2012 год и о программе «Перспективное развитие села на 2013г.»
	январь
	Зам.Главы Савалеевского сельского поселения

	2
	Об исполнении бюджета поселения за 2011 год
	февраль
	Главный бухгалтер Исполнительного комитета

	3
	О подготовке к весеннему половодью и  правилах поведения населения на водоемах. 

Об ограничении движения на территории сельского поселения в весенний период
	март
	Руководитель Исполнительного комитета

	4.
	О санитарной очистке территорий населенных пунктов Савалеевского сельского поселения
	Апрель, июль, октябрь
	Постоянная комиссия по благоустройству и экологии

	5
	О пожарной безопасности в Савалеевском сельском поселении и правилах посещения лесных массивов весенне - летний, осеннее - зимний период 2012года.
	Апрель, июль, октябрь
	постоянная комиссия по благоустройству и экологии

	6
	О выпасе скота частного сектора  и правилах  содержания скота частного сектора  на летний пастбищный период
	май
	Исполнительный комитет, 
Заместитель руководителя Исполнительного комитета

	7
	О заготовке кормов личными подсобными хозяйствами
	Июль
	Постоянная комиссия по  социальным вопросам

	8
	О задолженности за жилищно-коммунальные услуги. Сбор налогов.
	октябрь
	Главный бухгалтер Исполнительного комитета

	9
	Об отчетах старост населенных пунктов СП
	Декабрь
	Руководитель Исполнительного комитета

	10 
	О профилактике правонарушений на территории Савалеевского сельского поселения
	Апрель, июль, октябрь
	Постоянная комиссия по законности и правопорядку, участковый полиции


2. Заседание Совета сельского поселения
	1
	Отчет Главы Савалеевского сельского поселения о проделанной работе за 2012 год
	Февраль
	Зам.Главы Савалеевского сельского поселения

	2
	Утверждение годового отчета об исполнении бюджета Поселения.
	Февраль 
	Главный бухгалтер Исполнит. комитета

	3
	О состоянии работы по предупреждению правонарушений среди молодежи и подростков. О работе комиссии по профилактике правонарушений в Савалеевском сельском поселении
	Февраль 

Июнь 

Октябрь 

Декабрь 
	Председатель комиссии по социальным вопросам

	4
	О состоянии и мероприятиях по обеспечению пожарной безопасности жилого сектора населенных пунктов, расположенных на территории сельского поселения.
	Февраль 

Июнь 

Октябрь

Декабрь 
	Председатель комиссии по социальным вопросам

	5
	О работе участкового инспектора на территории сельского поселения.  
	Февраль 

Июнь 

Октябрь

Декабрь 
	Председатель комиссии по социальным вопросам

	6
	Об обеспечении питьевой водой жителей  сельских поселений.
	Февраль 

Июнь 

Октябрь 

Декабрь 
	Председатель комиссии по социальным вопросам

	7
	О реализации  муниципальной программы «Сельская молодежь» на 2011 – 2014 годы.


	Апрель Сентябрь 
	Совет Савалеевского сельского поселения

	8
	О реализации  программы «Информатизация органов местного самоуправления Заинского муниципального района Республики Татарстан на 2011 – 2013 годы».
	Апрель 

Сентябрь 


	Совет Савалеевского сельского поселения

	9
	О проведении двухмесячника по санитарной очистке территории населенных пунктов
	Апрель 
	Председатель комиссии по благоустройству и экологии

	10
	О ходе подготовки и задачах по ликвидации чрезвычайных ситуаций по снижению негативных последствий весеннего половодья.
	Апрель 
	Председатель комиссии по благоустройству и экологии

	11
	О состоянии пожарной безопасности на территории сельского поселения
	Апрель
	Совет Савалеевского сельского поселения, 

Председатель комиссии по благоустройству и экологии



	12
	О плане мероприятий по подготовке и проведению Дня Победы.
	Апрель 
	Председатель комиссии по социальным вопросам

	13
	О состоянии  и мерах по улучшению медицинского обслуживания населения  в сельском поселении.
	Апрель 

Август  
	Председатель комиссии по социальным вопросам

	14
	Об организации работы с семьями, оказавшимися в трудной жизненной ситуации,  в сельском поселении.
	Апрель 

Август  
	Председатель комиссии по социальным вопросам

	15
	О содержании дорог в границах  населенных пунктов района в весенне-летний период
	Апрель 
	Совет Савалеевского сельского поселения, 

Председатель комиссии по благоустройству и экологии

	16
	Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в летний период.

	Май 
	Председатель комиссии по социальным вопросам

	17
	О ходе проведения противопожарных мероприятий в поселениях района   в пожароопасный период.

	Июнь 


	Председатель комиссии по благоустройству и экологии

	18
	О реализации  муниципальной программы «Время ЗА!» по формированию здорового образа жизни, снижению потребления алкогольной продукции, пива и табака среди населения сельского поселения на 2011-2015 годы.
	Июнь Октябрь 


	Совет Савалеевского сельского поселения, 

Председатель комиссии по законности и правопорядку

	19
	О подведении итогов по санитарной очистке и благоустройству в сельских поселениях района.
	Июнь 


	Председатель комиссии по благоустройству и экологии

	20
	О результатах рассмотрения обращений граждан за 6 месяцев 2012 года.

	Август

Декабрь 
	Совет Савалеевского сельского поселения, 

председатель комиссии по социальным вопросам

	21
	О готовности объектов социально-культурного значения к отопительному сезону 2012-2013 гг. и объектов социальной сферы к новому учебному году.
	Август 
	Председатель комиссии по социальным вопросам

	22
	О реализации  программы по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории сельского поселения на 2012-2014 годы.

	Октябрь


	Председатель комиссии по законности и правопорядку

	23
	О  мерах по дальнейшему улучшению санитарного состояния и благоустройства населенных пунктов сельского поселения.
	Октябрь


	Председатель комиссии по благоустройству и экологии

	24
	О развитии личных подсобных хозяйств жителей сельского поселения.
	Октябрь
	Совет Савалеевского сельского поселения, 

председатель комиссии по социальным вопросам

	25
	О работе сельской библиотеки с населением.
	Октябрь 
	Председатель комиссии по социальным вопросам

	26
	О плане мероприятий по подготовке и проведению Дня пожилых людей в сельском поселении.

	Октябрь 
	Совет Савалеевского сельского поселения, 

председатель комиссии по социальным вопросам

	27
	О реализации  муниципальной программы «Здоровые родители – здоровые дети» на 2011-2013 годы в сельском поселении.
	Октябрь 


	Совет Савалеевского сельского поселения, 

председатель комиссии по социальным вопросам

	28
	О проекте бюджета Савалеевского сельского поселения на 2014 год
	ноябрь
	Главный бухгалтер Исполнит. комитета

	29
	О бюджете Савалеевского сельского поселения на 2014 год
	декабрь
	Главный бухгалтер Исполнит. комитета

	30
	О плане работы Совета и Исполнительного комитета  Савалеевского сельского поселения Заинского муниципального района на 2014 год
	декабрь
	 Глава Савалеевского сельского поселения

	31
	О прогнозе социально-экономического развития сельского поселения на  2014 год.
	Декабрь
	 Глава Савалеевского сельского поселения

	32
	О внесении изменений в Устав Заинского муниципального района
	по мере неоходимости
	Совет Савалеевского сельского поселения

	33
	О внесении изменений и дополнений в бюджет Савалеевского сельского поселения на 2013 год
	по мере необходимости
	Главный бухгалтер Исполнительного комитета


3. Вопросы для рассмотрения на постоянных комиссиях
	1
	Рассмотрение  годового отчета об исполнении бюджета Поселения.
	Февраль 2013 года
	Постоянная комиссия по законности и правопорядку

	2
	Утверждение годового отчета об исполнении бюджета Поселения.
	Февраль 2013 года
	Постоянная комиссия по законности и правопорядку

	3
	О реализации  муниципальной программы «Сельская молодежь» на 2011 – 2014 годы.
	Апрель 2013 г

Сентябрь 2013г
	Постоянная комиссия по законности и правопорядку

	4
	О реализации  программы «Информатизация органов местного самоуправления Заинского муниципального района Республики Татарстан на 2011 – 2013 годы».
	Апрель 2013 г

Сентябрь 2013 г


	Постоянная комиссия по законности и правопорядку

	5
	О реализации  программы по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории сельского поселения на 2012-2014 годы.

	Сентябрь 2013 г


	Постоянная комиссия по законности и правопорядку

	6
	О проекте  решения о бюджете Поселения  на следующий финансовый год.
	Октябрь 2013 г


	Постоянная комиссия по законности и правопорядку

	7
	Утверждение проекта  решения о бюджете Поселения   на следующий финансовый год.
	Декабрь 2013 г
	Постоянная комиссия по законности и правопорядку

	8
	О реализации  муниципальной программы «Время ЗА!» по формированию здорового образа жизни, снижению потребления алкогольной продукции, пива и табака среди населения сельского поселения на 2011-2015 годы.
	Июнь 2013 г

Сентябрь 2013 г


	Постоянная комиссия по законности и правопорядку

	9
	О внесении изменений, дополнений в Устав сельского поселения.
	по мере необходимости
	Постоянная комиссия по законности и правопорядку

	10
	О проведении двухмесячника по санитарной очистке территории населенных пунктов
	Апрель 2013 г
	Постоянная комиссия по благоустройству и экологии

	11
	О ходе подготовки и задачах по ликвидации чрезвычайных ситуаций по снижению негативных последствий весеннего половодья.
	Апрель 2013 г
	Постоянная комиссия по благоустройству и экологии

	12
	О содержании дорог в границах  населенных пунктов района в весенне-летний период.
	Апрель 2013 г
	Постоянная комиссия по благоустройству и экологии

	13
	О  мерах по дальнейшему улучшению санитарного состояния и благоустройства населенных пунктов сельского поселения.
	Сентябрь 2013 г


	Постоянная комиссия по благоустройству и экологии

	14
	О подведении итогов по санитарной очистке и благоустройству в сельских поселениях района.
	Июнь 2013 г


	Постоянная комиссия по благоустройству и экологии

	15
	О состоянии работы по предупреждению правонарушений среди молодежи и подростков.
	Февраль 2012 г

Июнь 2013 г

Сентябрь2013 г

Декабрь 2013 г

	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	16
	О состоянии и мероприятиях по обеспечению пожарной безопасности жилого сектора населенных пунктов, расположенных на территории сельского поселения.
	Февраль 2012 г

Июнь 2013 г

Сентябрь2013 г

Декабрь 2013 г
	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	17
	Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в летний период.

	Май 2013 г
	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	18
	О работе участкового инспектора на территории сельского поселения.  
	Февраль 2012 г

Июнь 2013 г

Сентябрь2013 г

Декабрь 2013 г
	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	19
	О ходе проведения противопожарных мероприятий в поселениях района   в пожароопасный период.
	Июнь 2013 г


	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	20
	О развитии личных подсобных хозяйств жителей сельского поселения.
	Сентябрь2013 г


	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	21
	Об обеспечении питьевой водой жителей  сельских поселений.
	Февраль 2012 г

Июнь 2013 г

Сентябрь 2013 г

Декабрь 2013 г
	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	22
	О работе сельской библиотеки с населением.
	Сентябрь 2013 г


	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	23
	О реализации  муниципальной программы «Здоровые родители – здоровые дети» на 2011-2013 годы в сельском поселении.
	Сентябрь 2013 г


	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	24
	О прогнозе социально-экономического развития сельского поселения на  2013 год.
	Декабрь 2013 г
	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	25
	О плане мероприятий по подготовке и проведению Дня Победы.
	Апрель 2013 г
	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	26
	О состоянии  и мерах по улучшению медицинского обслуживания населения  в сельском поселении.
	Апрель 2013 г

Сентябрь 2013 г
	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	27
	Об организации работы с семьями, оказавшимися в трудной жизненной ситуации,  в сельском поселении.
	Апрель 2013 г

Сентябрь 2013 г
	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	28
	О готовности объектов социально-культурного значения к отопительному сезону 2012-2013 гг. и объектов социальной сферы к новому учебному году.
	Август 2013 г
	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	29
	О реализации  программы  социально-экономического развития сельского поселения  на 2012год.
	Декабрь 2013 г
	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	30
	О результатах рассмотрения обращений граждан за 6 месяцев 2012 года.

	Июль 2013 г

Декабрь 2013 г
	Постоянная комиссия по социальным вопросам

	31
	О плане мероприятий по подготовке и проведению Дня пожилых людей в сельском поселении.

	Сентябрь 2013 г
	Постоянная комиссия по социальным вопросам


4.Работа с депутатами поселения                      
	1
	Отчет депутатов о проделанной работе  в своих избирательных округах
	Один раз в год
	Депутаты в своих округах

	2
	Правильно и своевременно рассматривать поступившие вопросы, жалобы, предложения, заявления от своих избирателей, способствовать в пределах своих полномочий
	по мере необходимости, не реже одного раза в месяц
	Депутаты в своих округах

	3
	Информировать избирателей полной достоверной информацией
	по мере необходимости
	Депутаты в своих округах


5.Территориальное общественное самоуправление

	1
	Контроль над проведением мероприятий по улучшению уличного освещения (приобретение светильников, лампочек и т.д.)
	постоянно
	Комиссия по благоустройству и экологии

	2
	Организация и проведение мероприятий по:

- подготовке жилищного фонда к осенне-зимнему сезону

- обращениям жителей в части качества предоставляемых коммунальных услуг
	октябрь
	Комиссия по благоустройству и экологии

	3
	Проведение мероприятий по улучшению возможностей вывоза мусора 
	по мере необходимости
	Комиссия по благоустройству и экологии

	4
	О содержании дорог в зимний период в Савалеевском сельском поселении
	Январь, фев-раль, декабрь
	Комиссия по благоустройству и экологии

	5
	О подготовке к отопительному сезону в Савалеевском сельском поселении и готовности муниципального жилищного фонда к работе в зимних условиях
	сентябрь
	Комиссия по благоустройству и экологии

	6
	О подготовке проведения торжественного мероприятия посвященного 68-летию Дня Победы советского народа в Великой Отечественной войне 1941-1945 г.г.
	апрель
	Комиссия по социальным вопросам 

	7
	О принятии участия к подготовке общеобразовательных учреждений

к учебному году
	Июнь- август
	Комиссия по социальным вопросам

	8
	Участие в проведении мероприятий 

- «Проводы зимы»

- «Сабантуй»

- «День Победы» 

- «День защиты детей»

- «День пожилых людей»

- «День инвалидов»
-«Новогодний бал-маскарад»
	Согласно плану учреждений соцкультбыта
	Комиссия по социальным вопросам 


6. Подготовка нормативно- правовых актов
	1. Постановления

	1
	Об исполнении бюджета Савалеевского сельского поселения
	Январь, апрель, июль, октябрь
	Исполнительный комитет

	2
	Об организации мероприятий ко дню Защитника Отечества
	февраль
	Исполнительный комитет

	3
	Об организации мероприятий, посвященных Международному женскому дню - 8 Марта
	март
	Исполнительный комитет

	4
	О временном ограничении движения транспортных средств на улично-дорожной сети  по Савалеевскому сельскому поселению в весенний период 2013 года
	март
	Исполнительный комитет

	5
	О мероприятиях по защите населения и территории поселения в период весеннего половодья 2013  года на территории  сельского поселения
	март
	Исполнительный комитет

	6
	О мерах по укреплению мер пожарной безопасности на территории Савалеевского сельского поселения на 2013 год
	март
	Исполнительный комитет 

	7
	О мерах по предотвращению несчастных случаев на водных объектах находящихся на территории сельского поселения
	март
	Исполнительный комитет

	8
	О проведении месячника по санитарной очистке населенных пунктов
	апрель
	Исполнительный комитет 

	9
	  Об организации помощи в период посевной. 
	апрель
	Исполнительный комитет 

	10
	О подготовке к отопительному сезону в учреждениях  сельского поселения 
	май
	Исполнительный комитет

	11
	О проведении Дня Победы
	май
	Исполнительный комитет 

	12
	О проведении национального  праздника «Сабантуй» в Савалеевском сельском поселении
	июнь
	Исполнительный комитет

	13
	О подготовке объектов соцкультбыта к отопительному сезону 2012-2013гг. в Савалеевском сельском поселении.
	июль
	Исполнительный комитет

	14
	 Об организации помощи в период уборочной страды
	июль
	Исполнительный комитет 

	15
	О проведении Дня пожилых людей
	сентябрь
	Исполнительный комитет

	16
	О содержании дорог в зимний период на территории сельского поселения
	октябрь
	Исполнительный комитет

	17
	О проведении Дня Матери
	ноябрь
	Исполнительный комитет 

	18
	О проведении декады инвалидов
	ноябрь
	Исполнительный комитет

	19
	О проведении новогодних мероприятий на территории Савалеевского сельского поселения
	декабрь
	Исполнительный комитет


	2. Распоряжения

	1
	Об утверждении  квартального плана работы Исполнительного комитета Савалеевского сельского поселения
	март, июнь, сентябрь, декабрь
	Глава Савалеевского сельского поселения

	2
	Об утверждении  месячного плана работы Совета и Исполнительного комитета Савалеевского сельского поселения
	4 неделя  месяца
	Глава Савалеевского сельского поселения 


7. Мероприятия

	1. В рамках  муниципальных программ

	1.
	Мероприятия, проводимые согласно плану Исполкома Заинского муниципального района
	Согласно плана учреждений соцкультбыта
	СОШ, СДК, библиотека

	2. В рамках праздничных и памятных дат

	2.
	Мероприятия, посвященные  Новому году 
	январь
	СДК, школа

	3
	Мероприятий, посвященные Дню защитника Отечества
	февраль
	СДК, школа

	4
	Мероприятия, посвященные  - 8 марта
	март
	СДК

	5
	Торжественные мероприятия, посвященные Дню Победы советского народа в Великой Отечественной войне 1941-1945гг.
	май
	Исполнительный комитет, СДК, СОШ

	6
	Национальный праздник – «Сабантуй»
	июнь
	Исполнительный комитет, школа, СДК

	7
	Проведение мероприятия «День знаний»
	сентябрь
	Исполнительный комитет, школа, СДК

	8
	Мероприятия, посвященные Дню пожилых людей
	октябрь
	Исполнительный комитет, школа, СДК

	9
	Мероприятия, посвященные Дню матери
	ноябрь
	Исполнительный комитет, школа, СДК

	10
	Мероприятия, в рамках декады  инвалидов
	декабрь
	Исполнительный комитет, школа, СДК


8.   ЗАГС
	1
	Оказание населению государственных услуг по регистрации актов гражданского состояния
	По мере обращения
	С.В. Сабаева

	2
	Подготовка и предоставление отчётности по регистрации актов гражданского состояния  (форма № 97) в отдел ЗАГС района
	ежемесячные последний четверг текущего месяца,

годовая последний четверг декабря.
	С.В. Сабаева

	3
	Подготовка и предоставление сведений о движении бланков свидетельств о регистрации АГС в отдел ЗАГС района
	ежеквартально последний четверг текущего месяца,  годовая последний четверг декабря
	С.В. Сабаева

	4
	Предоставление сведений в связи с внесением изменений в записи актов гражданского состояния на граждан, стоящих  на воинском учёте
	до 1 числа последующего месяца
	С.В. Сабаева

	5
	Подготовка и предоставление сведений о смерти, прописке, выписке, обмена паспорта  граждан в ТИК
	ежемесячно до 01 числа последующего месяца,               в предвыборный период согласно действующему Законодатель

ству
	С.В. Сабаева

	6
	Торжественная регистрация заключения браков 
	по мере поступления  заявления
	С.В. Сабаева

	7
	Торжественная регистрация новорожденных 
	по просьбе родителей
	С.В. Сабаева

	8
	Вечер отдыха для молодых семейных пар с проведением конкурсной программы, посвященной Дню влюбленных. 
	февраль
	С.В. Сабаева,

Директор СДК 

О.Г. Бутяева

	9
	Вечер отдыха – чествование долгожителей села, а также старожилов-юбиляров.
	Март
	С.В. Сабаева,

Директор СДК 

О.Г. Бутяева

	10
	Праздник «Моя семья – моя крепость», посвященный Международному дню семьи. Чествование семейных пар – юбиляров, а также молодоженов.
	Май
	С.В. Сабаева,

Директор СДК 

О.Г. Бутяева

	11
	Вечер отдыха для семейных пар с проведением конкурсно- развлекательной программы, посвященной Всероссийскому  дню семьи, любви и верности.
	Июль
	С.В. Сабаева,

Директор СДК 

О.Г. Бутяева


	12
	Проведение праздника «Сердце матери», посвященный Всероссийскому дню Матери. Чествование многодетных матерей, воспитавших 5 и более детей. Чествование матерей, чьи сыновья имеют военные награды.
	Ноябрь
	С.В. Сабаева,

Директор СДК 

О.Г. Бутяева

	13
	Чествование новорожденных, родившихся в 2013 году
	Декабрь
	С.В. Сабаева,

Директор СДК

О.Г. Бутяева


9. Правовое обеспечение

	1
	Постоянное обновление информационных стендов для посетителей
	По мере внесения изменений в законодательные акты
	С.В. Сабаева

	2.
	Участие в совещаниях и семинарах, проводимых в администрации города Заинск.
	по времени проведения
	С.В. Сабаева


10. Работа с архивом, делопроизводство
	1 
	Организация учета входящей и исходящей корреспонденции  
	По мере необходимости
	С.В. Сабаева

	2 
	Ведение делопроизводства в 2012 году, согласно  номенклатуры дел 
	ежедневно
	С.В. Сабаева


11.  Совещания, работа с кадрами, текущая работа

	1.
	Заседания Совета Савалеевского сельского поселения Заинского муниципального района
	Один раз в два месяца
	Глава Савалеевского сельского поселения

	2.
	Заседания депутатских комиссий Совета Заинского муниципального района
	В соответствии с планом проведения

заседаний комиссии
	Постоянные комиссии

	3.
	Собрания граждан

	один раз в квартал
	Исполнительный комитет

	4.
	Организация работы депутатов в избирательных округах
	весь период
	Депутаты Совета 

	5.
	Организация приема граждан по личным вопросам в Совете Савалеевского сельского поселения Заинского муниципального района
	весь период
	Заместитель Исполнительного комитета

	6.
	Организация работы с письмами, жалобами, обращениями предприятий, учреждений и граждан в Совет Савалеевского сельского поселения Заинского муниципального района
	весь период
	Исполнительный комитет

	7.
	Осуществление контроля за исполнением решений, принятых Советом Савалеевского сельского поселения Заинского муниципального района

	весь период
	Глава сельского поселения

	8
	Подготовка вопросов для рассмотрения на заседаниях Совета Савалеевского сельского поселения Заинского муниципального района

	весь период
	Исполнительный комитет, юридический отдел

	9
	Организация работы по формированию бюджета Савалеевского сельского поселения Заинского муниципального района на 2013 год
	октябрь-декабрь
	Исполнительный комитет

	10
	Регулярное информирование населения путем вывешивания на информационных стендах  информации о деятельности Совета Савалеевского сельского поселения Заинского муниципального района
	весь период
	Глава сельского поселения

	11
	Организация материально-технического обеспечения деятельности Совета Савалеевского сельского поселения Заинского муниципального района
	весь период
	Бухгалтер

	12
	Проведение совещаний с руководителями бюджетных учреждений
	по мере необходимости
	Маркелов В.И.

	13
	Ведение табеля рабочего времени
	постоянно
	Гатауллина Т.Х.

	14
	Выдача справок по месту требования
	в течение месяца
	С.В. Сабаева

	15
	Ведение личных дел работников
	в течение месяца
	Сабаева С.В.
Гатауллина Т.Х.

	16
	Представление информации о ДНД

	каждый понедельник
	Сабаева С.В.


	17
	Составление квартальных и месячных отчетов
	по графику
	Сабаева С.В.
Гатауллина Т.Х.

	18
	Выдача актов гражданского состояния
	в течение месяца
	Сабаева С.В.

	19
	Подготовка сведений о прибывших и убывших гражданах
	30,31 числа текущего месяца
	Сабаева С.В.

	20
	Ведение воинского учета
	в течение месяца
	Гатауллина Т.Х.

	21
	Поддерживание паспортного режима на территории Савалеевского сельского поселения (регистрация прибывших и убывших граждан, документирование населения).
	в течение месяца
	Сабаева С.В.

	22
	Ведение делопроизводства
	в течение месяца
	Сабаева С.В.


12. Организационная работа


	1. 
	Заседания Совета Савалеевского сельского поселения Заинского муниципального района 
	1 раз в два месяца
	Глава Савалеевского сельского поселения

	2. 
	Заседания  депутатских комиссий Совета Савалеевского сельского поселения  Заинского муниципального района
	В соответствии с планом проведения заседаний комиссий
	Постоянные комиссии

	3. 
	Организация работы депутатов в избирательных округах
	Весь период
	Депутаты Совета Савалеевского сельского поселения

	4. 
	Организация приема граждан депутатами Совета  Савалеевского сельского поселения на избирательных округах (по месту жительства) 
	В соответствии с графиком приема депутатами
	Депутаты Совета Савалеевского сельского поселения

	5. 
	Организация приема граждан  по личным вопросам в Совете Савалеевского сельского поселения


	Весь период
	Глава  поселения

	6. 
	Организация работы с письмами, жалобами обращениями предприятий, учреждений и граждан в Совет Савалеевского сельского поселения
	Весь период
	Глава поселения

	7. 
	Организация работы с запросами депутатов Совета Савалеевского сельского поселения
	Весь период
	Глава поселения

	8. 
	Осуществление контроля над исполнением решений, принятых Советом  Савалеевского сельского поселения
	Весь период
	Глава поселения

	9. 
	Подготовка вопросов для рассмотрения на заседаниях Совета Савалеевского сельского поселения
	Весь период
	Глава поселения

	10. 
	Организация работы по формированию бюджета  Савалеевского сельского поселения на 2013 год.


	Октябрь- декабрь
	Бухгалтер СП

	11. 
	Регулярное информирование населения с Постановлениями Совета, Исполнительного комитета путем вывешивания  информации на стендах.
	Весь период
	Заместитель руководителя исполнительного комитета

	12. 
	Информирование депутатов Совета Савалеевского сельского поселения о принятых нормативных правовых актах  Российской Федерации других документах в части, касающейся деятельности органов сельского поселения.
	Весь период
	Совет  Савалеевского сельского поселения

	13. 
	Участие в заседаниях Совета Савалеевского сельского поселения
	Весь период
	Глава  поселения

	14. 
	Организация материально – технического обеспечения деятельности Совета Савалеевского сельского поселения
	Весь период
	Исполнительный комитет


13. Контрольные вопросы
	1. 
	О порядке рассмотрения писем и жалоб граждан
	Весь период
	Глава поселения

	2. 
	Воинский  учет
	Весь период
	Исполнительный комитет

	3. 
	Информация ГО и ЧС Республики Татарстан 
	Весь период
	Глава поселения

	4. 
	За соблюдением на территории поселения Устава и положений, нормативных актов принимаемых Советом поселения
	весь период
	Совет Савалеевского сельского поселения


	5. 
	Исполнение бюджета поселения
	Один раз в квартал
	Совет Савалеевского сельского поселения


Заместитель руководителя

Исполнительного комитета                               

С.В. Сабаева
